Regulamin komisji przetargowej PTI

I. SKLAD KOMISJI

§1

samym trybie niniejszego regulaminu.

§2
Obowigzkiem cztonkéw komisji jest ztozenie, niezwtocznie po zapoznaniu sie z dokumentami zlozonymi przez
oferentdw, pisemnych oswiadczen wedtug ustalonego wzoru o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci
dotyczacych bezstronnosci przy rozpatrywaniu ofert. Oswiadczenie winno zosta¢ ztozone takze w terminie
pbzniejszym, jezeli ww. okolicznosci ujawnig sie w toku prac komisji. Oswiadczenia dotgcza sie do protokotu
postepowania o udzielenie zamowienia.
Przewodniczacy komisji wytgcza z jej prac czionka, ktory:

a) ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu ktdrejkolwiek z ww. okolicznosci,
b) nie ztozyt oSwiadczenia w terminie wyznaczonym przez przewodniczgcego,
C) ztozyt odwiadczenie niezgodne z prawdg — wytgczenie nastepuje z chwilg uzyskania wiadomosci

wskazujgcych na nieprawdziwo$¢ oswiadczenia.
Informacje o wytgczeniu cztonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje ZG PTI, ktéry podejmuje uchwate o
odwotaniu cztonka ze skfadu komisji i ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego cztonka komisji. Nowy
cztonek komisji sktada oSwiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, w najkrotszym mozliwym terminie.
Wobec przewodniczgcego komisji czynnosci odebrania oswiadczenia i ewentualnego wytgczenia dokonuje
bezposrednio prezes PTI, kierujgc do ZG PTI wniosek o jego odwotaniu i powotaniu w jego miejsce nowego
przewodniczgcego komisiji.

§3
Odwotanie cztonka komisji moze nastgpi¢ rowniez w przypadkach, gdy:
a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé swoich obowigzkow,
b) jego nieobecnos¢ na posiedzeniu komisji nie zostanie usprawiedliwiona w trybie wskazanym w § 4 ust.
2,
C) nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw lub obowigzkéw wynikajgcych z przepisow prawa,

postanowien regulaminu oraz polecen przewodniczgcego komisji dotyczacych spraw innych niz
obecnos$¢ na posiedzeniach komisji.

Il. PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

§4
Cztonek komisji jest zobowigzany, najwczes$niej jak to jest mozliwe, powiadomi¢ przewodniczgcego komisji o
swojej nieobecnosci na posiedzeniu komisji, podajgc przyczyny nieobecnosci.
Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci cztonka komisji na posiedzeniu podejmuje przewodniczacy
komisiji.

§5
Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem najwyzszej
starannosci, kierujgc sie wytacznie przepisami prawa publicznego, uregulowaniami PTI, swojg wiedzg i
doswiadczeniem oraz ogolnie przyjetymi dobrymi zwyczajami.
Do obowigzkdéw cztonkdw komisji nalezy w szczegolnosci:

a) udziat w czynnosciach zdalnych komisji,
b) udziat w posiedzeniach komisiji,
C) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami komisji, zgodnie z poleceniami

przewodniczacego komisji.

§6

Cztonkom komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac komisji, w tym w
szczegolnosci informacji zwigzanych z:

a) liczbg zlozonych ofert — do daty sktadania ofert,
b) przebiegiem badania, oceny i porownania tresci ztozonych ofert.
§7

Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkow nalezy w szczegdlnosci:
str. 1



a) odebranie oswiadczen czionkdw komisji, o ktérych mowa w §2 ust. 1, oraz poinformowanie ZG PTI o
okolicznosciach, o ktérych mowa w §2 ust. 2 albo w §3;

b) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji, i w uzgodnieniu z sekretarzem generalnym PTI ich
organizowanie

C) zarzadzanie gtosowan — na posiedzeniach bezposrednich oraz w trybie zdalnym,

d) podziat migdzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

e) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia;

f) informowanie ZG PTI o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania o udzielenie
zamowienia;

s)] nadzor nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

h) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w
tym m.in. sporzadzanie protokotdéw z posiedzen komisiji.

2. Przewodniczacy korzysta w trakcie wykonywania swoich obowigzkéw z pomocy organizacyjnej Biura ZG PTI.

ll. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA

§8
Obowigzkiem przewodniczgcego komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktére umozliwi jego zakonczenie w
mozliwie najkrotszym terminie.

§9
Do obowigzkéw przewodniczgcego komisji w toku postgpowania nalezy m.in.:
a) zapewnienie, zeby otwarcie ofert ztozonych przez oferentéw nastgpito w ustalonym miejscu i terminie,
b) otwarcie ofert lub zlecenie tego innym, co najmniej dwém, upowaznionym osobom.
§10

Po otwarciu ofert komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku postepowania, zgodnie z przepisami prawa oraz
wewnetrznymi uregulowaniami PTI oraz komisji. W szczegolnosci prace moga by¢ prowadzone w trybie zdalnym, z tym
ze co najmniej jedno posiedzenie — konczgce prace komisji, musi by¢ przeprowadzone w trybie bezposrednim,
z faktyczng obecnoscig w jednym miejscu cztonkéw komis;ji.

§11
Oferty ztozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert zwraca sie oferentom bez otwierania, o ile nie zachodzi
opdznienie z powodu lezgcego po stronie PTI.

§12
Oferty nie podlegajgce zwrdceniu otwiera sig, sporzgdzajgc zestawienie tych ofert.

§13
1. Komisja podejmuje decyzje zwyktg wiekszoscig gtosow w obecnosci co najmniej potowy czionkdéw, w tym
obecnosci przewodniczgcego.
2. Jezeli na posiedzeniu komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sie.
3. Jezeli w ftrakcie gtosowania na dwie opcje zostanie oddana roéwna liczba gtoséw, decyduje gltos

przewodniczgcego.

IV. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM | OCENA OFERT

§14
Komisja dokonuje poprawek oczywistych omytek pisarskich oraz omytek rachunkowych w obliczeniu ceny w tresci
ztozonych ofert, zawiadamiajgc o tym wszystkich oferentéw biorgcych udziat w postepowaniu. Sporzadza sie
zestawienie poprawek dokonanych przez komisje w tresci ofert.

§15
W dalszej kolejnosci komisja dokonuje oceny ofert przyjetych pod wzgledem wypetnienia warunkéw formalnych.
§16
Kolejnym etapem prac komisji jest ocena wypetnienia przez uczestnikow postepowania warunkéw okreslonych w SIWZ.
§17
1. Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w §14-16, komisja moze m.in. skierowa¢ do ZG PTI wnioski o:
a) wykluczenie okreslonych podmiotéw z postepowania,
b) odrzucenie okreslonych ofert,
C) uniewaznienie postepowania.
2. O podjeciu decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. a, PTI zawiadamia zainteresowanego oferenta. Informacja
powinna zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.
3. O podjeciu decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. b lub ¢, PTI zawiadamia wszystkich oferentéw biorgcych udziat w

postepowaniu. Informacja powinna zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.



§18

1. Jezeli nie zajdg okolicznosci uzasadniajgce uniewaznienie postepowania, komisja proponuje wybor
najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej przez czionkéw komisiji.
2. Ocena ofert odbywa sie wytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych dla danego postepowania.
§19

Podpisany przez przewodniczgcego oraz obecnych na posiedzeniu cztonkéw komisji protokdt zawiera propozycje
wyboru oferty najkorzystniejszej, jezeli komisja dokonata wyboru oferty.

V. PROTESTY | ODWOLANIA
§20

Prawo lub brak prawa do protestéw i odwotan okresla kazdorazowo wiasciwy SIWZ.

VI. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

§21
1. Komisja kohczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamoéwienia z dniem podpisania umowy lub z dniem
podjecia przez ZG PTI decyzji o uniewaznieniu postepowania.
2. Po zakonczeniu prac komisji jej przewodniczacy przekazuje dokumentacje postepowania do BZG w celu jej

przechowania.

VIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2009 r. na mocy uchwaty ZG PTI nr 103-X-09 z dnia 29 sierpnia
2009 r.



